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Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen
Europäische Strukturfonds
Standort Wiesbaden
Arbeitsmarkt / ESF Consult Hessen
65189 Wiesbaden, Abraham-Lincoln-Straße 38-42
Tel. 0611 774-7426, Fax 0611 774-7429

Trägerdaten mit allgemeinen Informationen

I. Fragen zur Struktur der Einrichtung

	Name des Trägers
	     

	Straße und Haus-Nr.
	     

	PLZ
	     
	Ort
	     

	Tel.-Nr.
	     
	E-mail:
	     

	Fax-Nr.
	     
	Internet-Adresse:
	http://www.     

	Bankverbindung
	     

	Konto Nr.
	     
	Bankleitzahl
	     

	
	
	
	

	Rechtsform
	     

	Gesellschafter
	     

	Handels-/Vereinsregister-Nr.
	     

	Angewendete Tarifverträge
	     


Beschäftigte MitarbeiterInnen insgesamt (Stand: 31.12.     )

	
	Feste Mitarbeiter
	
Freie Mitarbeiter

	
	Operativer Bereich
	Administrativer Bereich
	

	Anzahl der MitarbeiterInnen
	     
	     
	     

	Davon Teilzeit-MitarbeiterInnen
	     
	     
	


II. Fragen zur Trägerstruktur

A Daten zur organisatorischen Struktur

1. Leitung der beantragenden Institution

	Funktion
	     

	Name, Vorname
	     

	Leitung seit
	     


2. Rechnungswesen und Buchhaltung

	Angaben zum Rechnungswesen




Besteht eine Kostenstellen-/Kostenträgerrechnung?

Wenn nein, wie grenzen Sie Ihre Projekte buchhalterisch ab?
	 FORMCHECKBOX 

einfache Einnahmen-Ausgabenrechnung
 FORMCHECKBOX 

kameralistische Buchführung
 FORMCHECKBOX 

kaufmännische Buchführung
 FORMCHECKBOX 

     
 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein


     

	
	

	Buchführungssystem
	     

	Laufende Buchführung
	 FORMCHECKBOX 

intern
 FORMCHECKBOX 

extern

	Wenn extern, durch wen:
	     

	Existiert eine eigene Prüfungseinrichtung
	 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein

	Prüfung des Jahresabschlusses
	 FORMCHECKBOX 

intern
 FORMCHECKBOX 

extern

	Durch wen?
	     
     


3. Innenrevision/Controlling

	Haben Sie Kontroll- und Steuerungsinstrumente? 

Wenn ja, welche?
	 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein

     


4. Geschäftsfelder des Trägers

Worin besteht Ihr Kerngeschäft?

     
B Erfahrungen mit beschäftigungs- und arbeitsmarktpolitischen Maßnahmen

	1.
Wurden bereits entsprechende Projekte durchgeführt?
	 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein


	Wenn ja, nennen Sie bitte die Projekte der letzten 3 Jahre:

	Projekttitel
	Auftraggeber
	Laufzeit
	Gesamtkosten (EUR)

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


Mit welchen Partnern arbeiten Sie im Rahmen arbeitsmarktpolitischer Projekte zusammen?

     
     
     
2.
Finanzierungsquellen der arbeitsmarktpolitischen Maßnahmen

	 FORMCHECKBOX 

EU-Mittel
	 FORMCHECKBOX 

Kommunale Mittel

	 FORMCHECKBOX 

Bundesmittel
	 FORMCHECKBOX 

Private Mittel

	 FORMCHECKBOX 

Landesmittel
	 FORMCHECKBOX 

Sonstige Mittel

     


3. Netzwerkzugehörigkeit im Rahmen der Projektdurchführung

	Sind Sie Mitglied eines Netzwerkes

Wenn ja, welches?

Wer sind die Partner

Besteht ein Austausch mit anderen Trägern oder Institutionen?

Wenn ja, mit welchen?
	 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein

     
     

 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein

     
     


C Leistungspotenzial

1. Fachliche Weiterentwicklung des Angebots und Innovationsfähigkeit

Wie werden (neue) Projekte generiert oder bestehende weiter entwickelt?

     
Wie wird der Bedarf für Projekte ermittelt?

     
2. Personelle Ausstattung und Sicherstellung der Projektdurchführung

Wie wird die Weiterbildung der MitarbeiterInnen durchgeführt und unterstützt?

     
Wie ist die Vertretung der MitarbeiterInnen bei Ausfallzeiten geregelt?

     
3. Angaben zu Qualitätssicherung und Zertifizierung
Bitte hierzu unbedingt das beigefügte Merkblatt beachten!

Als staatliche anerkannte Einrichtung 
ist eine Zertifizierung nicht erforderlich
 FORMCHECKBOX 

	Wurde Ihre Einrichtung bereits zertifiziert 
(z.B. nach ISO 9000 ff)?

Wenn ja, wann?

Durch welche Institution?
	
 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein

     
     

	Liegen für die von Ihnen angebotenen Maßnahmen Zertifizierungen vor?

Wenn ja, welche?


	
 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein

 FORMCHECKBOX 

Etablierte Normen (z.B. ISO 9000 ff, LQW, 

EFQM)

 FORMCHECKBOX 

Zertifikat der Arbeitsagentur 

(übergangsweise Qualitätsbescheinigung 

der zust. Regionaldirektion)

 FORMCHECKBOX 

Zertifikat des Vereins „Weiterbildung 

Hessen e.V.

 FORMCHECKBOX 

     



4. Öffentlichkeitsarbeit

	Wer sind die primären Adressaten Ihrer PR-Arbeit?

Welche Medien nutzen Sie für die Öffentlichkeitsarbeit?
	     
     
     


5. Chancengleichheit von Frauen und Männern

	Haben Sie in Ihrer Einrichtung bereits Erfahrungen mit Maßnahmen und Angeboten zur Chancengleichheit von Frauen und Männern (Gender Mainstreaming)?

Wenn ja, welche
	

 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein

     
     

	Gibt es von Seiten Ihrer Einrichtung regionale Kooperationen mit Einrichtungen und Organisationen zur Chancengleichheit?

Wenn ja, mit welchen
	

 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein

     

	Bieten Sie Ihren Beschäftigten die Möglichkeit zur Weiterbildung zum Thema „Gender Mainstreaming“?
	
 FORMCHECKBOX 

ja
 FORMCHECKBOX 

nein


Beigefügte Unterlagen:

	 FORMCHECKBOX 

Satzung

 FORMCHECKBOX 

Auszug aus dem Vereins-/Handelsregister

 FORMCHECKBOX 

Darstellung des Trägers 
	 FORMCHECKBOX 

Organigramm (falls vorhanden)

 FORMCHECKBOX 

letzter Geschäftsbericht

 FORMCHECKBOX 

Nachweise der Zertifizierung

 FORMCHECKBOX 

     


Erklärung

Mir ist bekannt, dass die Angaben im Fragebogen auf Datenträger gespeichert und für Zwecke der Statistik und der Erfolgskontrolle verwendet werden.

Ich versichere, dass alle Angaben der Wahrheit entsprechen.

	     , den      
	
	

	Ort und Datum
	
	Stempel des Bildungsträgers
Unterschrift der/des Bevollmächtigten


SAP-Partner-Nr.�(wird von ESF Consult ausgefüllt)��....................................








� Die Angabe ist nicht erforderlich bei Gebietskörperschaften und sonstigen Körperschaften des öffentlichen Rechts.


� Die Angabe ist nicht erforderlich bei Gebietskörperschaften und sonstigen Körperschaften des öffentlichen Rechts.





Stand: Januar 2010
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